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Informazioni generali 
L’iscrizione è obbligatoria e va effettuata 
online nella sezione formazione dedicata 

nel sito www.comunitrevigiani.it

La corretta gestione del protocollo
per chi si occupa del protocollo in entrata

Giovedì 13 aprile 2023, ore 14.30 - 16.30
webinar 

Il corso è dedicato agli operatori e operatrici di protocollo ed è gestito in maniera frontale
e orizzontale per un confronto sulle modalità di registrazione e smistamento.

RELATORE
Martina Mancinelli
Archivista e record manager, Responsabile della Gestione Documentale e
della Conservazione presso il Comune di Legnago
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PROGRAMMA

GRATUITO per i Comuni aderenti al servizio
supporto RTD 2023
€ 40,00 per dipendente pubblico

Solo videoregistrazione*:
€ 80,00 + IVA
*la videoregistrazione del webinar sarà disponibile
qualche giorno dopo la data del corso

N.B. Per i Comuni associati che hanno scelto
l’adesione al Centro Studi con formazione, il
corso può rientrare nella quota associativa

Quote di partecipazione:

Spesso si considera la registrazione di
protocollo un'azione semplice e immediata,
eseguibile da qualsiasi dipendente; in realtà la
registrazione di protocollo prevede la
conoscenza approfondita dell'organigramma
del proprio ente, dei servizi erogati e dei
relativi responsabili. Occorre gestire il flusso
documentale in entrata secondo quanto
stabilito nel Manuale di gestione documentale
e secondo quanto accordato con i responsabili
dei vari settori.

Il corso prevede un confronto reciproco sulle
modalità di registrazione e di gestione dei "casi
particolari", per individuare assieme le best
practice per la gestione dei flussi in entrata.

   

APPUNTAMENTI CORRELATI

Giovedì 30 marzo 2023
Ore 9.00-11.00
Perché e come fascicolare i documenti
digitali? Il ruolo del fascicolo elettronico
nella gestione documentale

Giovedì 20 aprile 2023
Ore 14.30-16.30
La gestione degli archivi di deposito,
selezione e scarto archivistico dedicato ai
responsabili dell’archivio
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